民营企业参与光彩事业统计数据库

使用说明
一、安装及登录
双击安装文件【gc2012_setup.exe】，按照安装向导，将程序安装完毕。然后在桌面上双击【民营企业履行社会责任统计 Ver2012】或者通过【开始菜单→程序→民营企业参与光彩事业统计2012→民营企业参与光彩事业统计 Ver2012】，进入到本系统。
登录用户默认为“管理员”，密码默认为空。

首次登录时，提示选择工商联所在省市，此处必须选择，以便今后对所收集数据的快速定位与统计。
二、录入

1、录入操作

第一步：在主界面，点击【数据录入】，进入录入界面。

第二步：在企业基本情况表录入界面，点击【添加】按钮，提示录入顺序号，确定后，开始录入具体内容。
表一“企业基本情况”：根据填报内容录入。其中法人单位代码、注册全称、企业所在地、法人代表、注册资金、资产总额、2012年上缴税金、员工总数为必录项。
表二“企业参与光彩事业投资类项目”：点击【表二：企业参与光彩事业投资类项目】，然后点击该页面上的【添加】，录入一条记录。

表三“2012年企业参与公益慈善捐赠情况”：点击【表三 企业参与公益慈善捐赠情况】，然后点击在该页上的【添加】，录入一条记录。

其中用途分类（代码）选择“其它”时，请在用途分类名称列输入具体内容。捐赠方式（代码）选择“其它”时，请在捐赠方式名称列输入具体内容。关于基金情况请根据实际情况录入即可。

表四“2012年新增就业及开展培训情况”：点击【表四2012年新增就业及开展培训情况】，根据填报内容录入。
第三步：录入完表四之后，点击【保存】，保存数据。
2、修改操作

第一步：在主界面上，点击【数据录入】，进入录入界面。
第二步：在企业基本情况录入界面，选择要修改的企业，点击【修改】，可以修改该企业的调查表，对于表二和表三选择某条记录修改即可。
3、删除操作

第一步：在主界面上，点击【数据录入】，进入录入界面。
第二步：在企业基本情况录入界面，选择要删除的企业，点击【删除】，提示是否删除当前记录，确认后将会删除当前企业的所有信息。
三、报盘及接收报盘

1、报盘
第一步：在主界面上，点击【报盘向导】，进入到报盘向导界面。
第二步：在报盘向导界面，选择【数据报盘】单选钮，点击【下一步】进入到下一个界面。
第三步：输入或选择报盘文件名及存放路径，点击【下一步】。

第四步：系统提示正在打包，报盘完毕后，提示报盘成功，及报出数据的条数。

2、接收报盘

第一步：在主界面上，点击【报盘向导】，进入到报盘向导界面。

第二步：在报盘向导界面上，选择【接收报盘】单选钮，点击【下一步】进入到下一个界面。
第三步：选择要接收的文件，点击【下一步】。

第四步：当接收的数据和数据库中已有的数据有重复时，则提示是否覆盖，视情况做出选择。接收报盘完成后，提示接收报盘成功、及接收数据的条数。

四、数据浏览和打印

    1、数据浏览

第一步：在主界面上，点击【数据浏览】，进入到数据浏览界面。

第二步：在数据浏览界面，在【数据表】下拉框中选择任何一个表，即可浏览该表的信息。

2、项目过滤（设定查看内容）
在【项目过滤】下拉框中选择项目过滤，在打开的项目过滤界面上，选择要查看的项目，可以保存此选择，即保存常用选项，方便以后使用。

3、数据过滤（设定查询条件）
在【数据过滤】下拉框中选择数据过滤，在打开的数据过滤界面上，设定数据过滤条件来选择要查看的企业，可以保存此条件，即保存常用查询条件。

4、打印

数据浏览界面，在【数据表】下拉框中选择“表一：企业基本情况”，然后在【打印】下拉框中选择“表一、企业基本情况”，进入到打印预览界面，点击【[image: image1.png]


】按钮，打印“表一、企业基本情况”。重复上述操作，分别选择表二、表三、表四，可打印出相应报表。

五、数据统计

第一步：在主界面上，点击【数据统计】，进入到数据统计界面。

第二步：在数据统计界面，在【数据统计】下拉框中选择某个统计项，即可统计出需要得到的信息。

六、高级查询

高级查询主要是为了对数据进行更为复杂的、个性化的查询/统计所增加的功能，使用前提是需具备一定的数据库知识。

第一步：在主界面上，点击【高级查询】，进入到高级查询界面。

第二步：在高级查询界面，在【数据查询】下拉框中选择新建查询，打开查询向导，根据向导提示，一步一步进行设定，可以组合一些比较个性化的查询条件，以满足需要，此查询条件可以保存。
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